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Tento manual slouzi vSem soutézicim Prezentiady. Spolecné si rychle a
prehledné projdeme aplikaci Microsoft Teams.

Pred schizkou

Nejdrive se budete muset prihlasit do svého nového Office uctu. V mailu,
ktery vam zasleme, najdete své prihlasovaci Udaje, které zadate na
webovych strankdch www.office.com nasledujicim zpUdsobem:
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Prihlasit se
< jannovak.novakuvtym@prezentiada.cz

Zadat heslo

jannovak.novakuvtym@prezentiada.czl
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Nemate Gcet? Vytvorte si ho! Heslo

Nezdafil se pristup k Gctu?

Nepamatuji si svoje heslo
Moznosti prihlaseni

Prihlasit se

B® Microsoft
jannovak.novakuvtym@prezentiada.cz

Aktualizujte si heslo.

Je potfeba, abyste si aktualizovali heslo, protoze je to

Z bezpeénostnl'ch dLOJVOdLOJ bUde pO Va'S poprvé, co se pfihlasujete, nebo protoZe platnost
vaseho hesla vyprsela.
vyZzadovana zmeéna hesla. Doporucujeme

. . .. “oevs . P\ktué\m’heslo
nastavit si co nejsilngjsi nové heslo.

Nové heslo

Potvrzeni hesla

Prihlasit se



https://www.office.com/

Juch! Ted' uz jste prihlaseni do svého Office Uctu. Jako prvni vas privita
toto vyskakovaci okénko, které muzete klidné odkliknout.
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USetrete si cas tim, Ze budete k
vyuce vyuzivat Office 365.

Nyni jste se ocitli na domovské strance Office. V horni Casti obrazovky
vidite vycCet vSech aplikaci v balicku Office - momentalné nas vsak zajima
pouze aplikace Teams, proto kliknéte na jeji ikonku.

i Office 365

Dobry vecer Nainstalujte si Office +/
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Vytvoit Class

it Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams N Sway
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Vzechny
aplikace

Posledni  Pfipnuté  Sdilené se mnou  Nenechte si ujit

=

Z4dné posledni online dokumenty Office

Sdilejte a spolupracujte s ostatnimi. Pokud chcete zadit, vytvofte novy dokument nebo
sem néjaky pfetahnéte, aby se nahrél a otevfel.
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Poprvé se vas aplikace zepta, zda nemate zajem si ji stahnout do
pocitaCe. Prfesné to chcete!




Desktopova aplikace je optimalizovana a ma vice funkci, které vyuzijeme
v online kolech. Proto je nutné si aplikaci nainstalovat. Instalace jako
takova je jednoducha - Teamsy nainstalujete jako jakoukoliv jinou
aplikaci.
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Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Stahnout aplikaci pro Windows

Misto toho pouzijte webovou aplikaci.

Transferring data from teamsmicrosoft.com...

Uvita vas prostredi aplikace Teams. Dobrou zpravou je, ze zde na vas uz
bude Cekat vas predpripraveny tym:
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Vase tymy
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Pojd'me zacit konverzaci
Zkuste zacit sdilet napady tim, Ze @zminite studenta nebo ucitele.

&' Martin Bruna pridal(a) do tymu uzivatele Jan Novak.

Zatné&te novou konverzaci. Chcete-li nékoho zminit, napiste @.

&’ Piipojit se k tymu nebo vytvoiit novy b A d © BB -

Jednim ze ¢lenl tymu bude také vas ucitel. Proto neni problém, aby védm
kdykoliv pomohl s pfipravou prezentace, nebo se pridal ke schlizce jako
divak. vV tom pripadé je ale nutné, aby mél ucitel vypnuty mikrofon.




Po rozkliknuti tymu uvidite v hlavnim kanalu vam pfimo na miru
napldanovanou schlzku. V zadany ¢as se ke schlzce pfipojite kliknutim
na danou schuzku, a tehdy za¢ne vas hovor s moderadtorem. Ke schlzce
se pro jistotu pripojte nékolik minut predem.

Také doporucujeme si prezentovani na Teamsech dopredu vyzkouset.
Stésti pfeje pfipravenym!

Licence je navic vase, takzZze ji nemusite vyuzivat vyhradné pro véci
spojené s Prezentidadou. Pokud ale neodevzdate prezentaci, vase licence
prestane platit.

Schizka s moderéatorem

Moderator nejdriv odprezentuje kratky Uvod a predstavi se vam, spusti
vasi prezentaci a zapne nahravani (doporucujeme si zkontrolovat, Ze
moderdtor zapne nahrdvani). Davejte si pozor, abyste nahravani
omylem nevypnuli! V takovém pripadé muze byt vas tym diskvalifikovan
bez moznosti napravy.

Microsoft Teams




Aby vas moderator nerusil, bude mit v prdbéhu vystoupeni vypnuty
mikrofon. Pokud chcete néjakym zplsobem moderatora zapojit, neni
problém, ale vzhledem k formatu tuto moZznost opravdu dukladné
promyslete.

Moderator vam spusti vasi prezentaci a preda vam kontrolu. Nyni
nastava vase chvile! Prezentujte, prezentujte, dejte ze sebe vSechno.

Béhem prezentovani neni zakazano mit zapnuté webkamery! Problém
by mohl nastat s nekvalitnim internetovym pfipojenim. Doporuceni od
Nnas je nechat webkamery vypnuté, ale znova se opakuji - rozhodnuti je
ve vasich rukou.

Po zaveéru vasi prezentace bude nasledovat blok s otazkami moderatora.
Timto si otestujeme vasi schopnost reakce.

Po schizce

Po schlzce si budete moct uzivat volno! My budeme mezitim
vyhodnocovat vase vykony.

Vysledky se dozvite nejpozdéji 13. dubna, feedback vam individualné
posleme po domluveé se specifickym porotcem do konce dubna.

Ted' jste pFipraveni na online
kolo. TéSime se na vas!




